PATVIRTINTA

Traky meno mokyklos direktoriaus
2020 m. vasario 10 d.

isakymu Nr. (1.3.) V1-16

(2023 m. vasario 8 d.

jsak. Nr. (1.3.) V1-22 redakcija)

TRAKU MENO MOKYKLOS MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky meno mokyklos (toliau — Mokykla) tvarkos aprasas (toliau — Tvarka) parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo Nr. I-1491 2017 m. geguzés 2 d. Nr.
XIII-327 pakeitimo jstatymu ir VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Viesyjy pirkimy
Istatymas, mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas) ir kitais vieSuosius pirkimus (toliau — Pirkimai)
reglamentuojanciais teisé€s aktais bei metodiniais nurodymais.

2. Sis tvarkos aprasas nustato Mokyklos pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, uz pirkimo procediiras atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis,
Mokykla vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, kitais jstatymais ir jstatymo jgyvendinamaisiais
teisés aktais, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu, S§ia Mokyklos Tvarka ir kitais Mokykloje
priimtais teisés aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Mokyklos 1éSos. Turi
buti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, iSvengta
interesy konflikto, pasirasant nesaliSkumo ir konfidencialumo deklaracijas (Apraso priedai Nr. 1, Nr.
2). Jei Mokykla nusprendzia vykdyti pirkimg, kuriuo nors i§ pirkimo budy, numatyty VieSyjy
pirkimy jstatyme, pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkamg pirkimo btida reglamentuojanciomis
Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis. Mazos vertés pirkimai vykdomi vadovaujantis mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasu.

5. Pirkimus organizuoja Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie atsako uz
paskirty funkcijy tinkama atlikima ir laiku paruostus reikiamus pirkimo dokumentus.

6. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

Pirkimo iniciatorius — organizatorius — darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Mokyklos sudarytose
pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus direktoriui dél pirkimo sutarciy pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo. Pirkimy organizatorius — Mokyklos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija).

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila, tiekéjus, (jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jmones ir jstaigas, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.



Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus.

Pirkimo dokumentai — perkanciosios organizacijos rastu pateikiami tiekéjams
dokumentai ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibtidinantys perkama objektg ir
pirkimo salygas: skelbimas, kvietimas, techniné specifikacija, apraSomieji dokumentai, pirkimo
sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai).

Centralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — Centralizuotas pirkimas) — Traky rajono CPO
vykdomas viesasis pirkimas.

7. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
istatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

IT SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Kiekvieny mety ketvirtg ketvirti Mokykla aptaria mokyklos reikméms reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus, jy kiekius, pagal BVPZ koda ir kita informacija, numato uz pirkimus
atsakingus asmenis ir pradeda planuoti ateinantiems biudzetiniams metams numatomus pirkimus.

10. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos,
Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) skelbia apie planuojamus
vieSuosius pirkimus, kuriy vert¢ didesné negu 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tikstandiai
eury) be PVM, o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesné¢ kaip 145 000 Eur (Simtas
keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury) be PVM.

11. Asmuo (asmenys), atsakingas uz pirkimy inicijavima, kiekvieng ketvirt] perzitri
Mokykloje patvirtintg pirkimy plang ir, esant reikalui, ji tikslina. Patikslinus pirkimy plang ir
gavus Mokyklos direktoriaus pritarimg, asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, skelbia ji
nedelsiant.

12. Pirkimy planas nekeiciamas, jeigu dél Mokyklos nenumatyty aplinkybiy iskyla
poreikis ypac skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkimg arba kai konkretaus pirkimo
metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane.

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

13. Pirkimo iniciatorius — organizatorius vykdo mazos vertés vieSuosius pirkimus.
Pirkimo buidai yra: skelbiama apklausa ir neskelbiama apklausa. Neskelbiama apklausa
vykdoma, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) be PVM.
Ji gali buti vykdoma tiek zodziu, tiek rastu jvairiomis apklausos priemonémis:

13.1. Sutartis sudaroma Zodziu, jeigu sutarties verte nevirSija S000 Eur (penki tiikstanciai
eury) be PVM.

13.2. Pirkimo sutarciai virSijus 5000 Eur (penki tiikstanciai eury) be PVM, privaloma
sudaryti vieSojo pirkimo sutartj. Jei atlickama neskelbiama apklausa iki 5000 Eur (penki
tikstanciai eury), be PVM, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra: pirkimo uzduotis (Apraso
priedas Nr. 3), pirkimo paraiska (Apraso priedas Nr. 4), apklausos pazyma (Apraso priedas Nr. 5)
ir sgskaita-faktiira. Kai pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur (penkiolika tikstanciy eury) be
PVM privaloma pirkti prekes, paslaugas ir darbus per Trakuy rajono CPO.

14. Atliekant mazos vertés pirkima, kai pirkimo suma nevirSija 1000 Eur (be PVM),
pirkimo iniciatorius — organizatorius, atlikdamas pirkimg privalo:
14.1. perkanciosios organizacijos vadovui pateikti pirkimo uzduotj;



14.2. apklausti tiekejus pagal vieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintas mazos vertés pirkimo
tvarkos apraso rekomendacijas;

14.3. pirkimg inicijuoti ir visg informacijg apie pirkimo objekta ir kitas pirkimo salygas
tiekéjui perduoti zodziu.

15. Atliekant mazos vertés pirkimg, kai pirkimo verté virSija 1000 Eur (be PVM),
procediiroms atlikti iniciatorius - organizatorius, pildo mazos vertés pirkimo paraiska (Apraso
priedas Nr. 4), apklausos pazyma (ApraSo priedas Nr. 5), nurodo pagrindines pirkimo salygas:

15.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes, kokybés ir kitus reikalavimus, reikalinga kiekj ar apimtis, atsizvelgiant | visg pirkimo
sutarties trukme su galimais pratgsimais;

15.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vertg;

15.3. siilomus minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jei taikomi);

15.4. jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kuri nebus paskelbta — argumentuotg
rinkos tyrimo informacija;

15.5. sitilymus dél pasitlymy vertinimo kriterijy;

15.6. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas arba pirkimo sutarties projekta;

15.7. reikalingus planus, brézinius ir projektus;

15.8. technines specifikacijas (projektus).

16. Atliekant mazos vertés pirkimg, nereikia vykdyti skelbiamos apklausos, kai pirkimas
atlickamas apklausus maziau nei tris tiekéjus dél vienos i$ Siy priezascCiy:

16.1. pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

16.2. konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;

16.3. deél iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybeés teises, apsaugos;

16.4. jeigu perkancioji organizacija pirko prekiy, paslaugy i§ tiekéjo, pagal ankstesne
pirkimo sutartj.

17. Pirkimo iniciatorius, rengdamas paraiska, turi atlikti rinkos tyrima, reikalingg pirkimo
vertei nustatyti.

18. Rinkos tyrimy procesas paprastai apima duomeny rinkimg ir analiz¢. Atlikdamas
rinkos tyrimg pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y.
originalius duomenis, kurie renkami specialiai konkreciam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius
duomenis, kurie jau buvo surinkti anks¢iau ir kuriuos galima visiSkai ar i§ dalies panaudoti
sprendziant susidariusig problemg. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis,
sisteminama informacija apie rinkoje tiekéjy sitilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes
ir kainas, stebimi rinkos poky¢iai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo
objekto sudétingumo, verteés.

20. Ivykdzius pirkimo procediras, pirkimo organizatorius paruosia vieSojo pirkimo sutartj,
kurig pasirasius, privaloma paskelbti CVP IS. Uz prekes ir paslaugas pradéti mokéti galima tik
pavieSinus vieSojo pirkimo sutart] CVP IS. Sutartis vieSina Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas
darbuotojas.

21. Kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg pirkimo organizatorius registruoja pirkimy
7urnale (ApraSo 6 priedas). Zurnale turi biti §ie rekvizitai: numeris, prekiy, paslaugy ar darby
kodai pagal Bendrajj viesujy pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ), pirkimo objekto pavadinimas,
saskaitos faktliros data ir numeris arba pirkimo sutarties numeris, sudarymo data, sutarties trukmé
(pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), pirkimo verte (eury be PVM), tiekéjo pavadinimas,
Apraso punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis atliekamas pirkimas.

22. Mokykla prekes, paslaugas ir darbus gali pirkti per centring perkancigja organizacija
(toliau — CPO) arba i§ jos, pavyzdziui, naudodamasi vieSosios jstaigos Centrinés projekty
valdymo agentiiros, atliekanc¢ios CPO funkcijas, elektroniniu katalogu CPO. Gali biiti neperkama
i§ CPO, jeigu atlickamas neskelbiamas mazos vertés pirkimas, o numatoma pirkimo sutarties
verté yra mazesne kaip 15 000 Eur (deSimt tikstanciy eury) be PVM.



IV SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

25. Sutarciy vykdyma, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj sutartyse ir pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminus kontroliuoja pirkimy iniciatorius — organizatorius. Tiekéjo finansiniy
isipareigojimy (baudos, netesybos, suminis sutarties vykdymas) vykdyma kontroliuoja Mokyklos
buhalteris. Pirkimo sutar¢iy registra vykdo Mokyklos direktorius.

26. Jei pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma komisija,
isakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami pirkimo
sutar¢iy vykdyma kontroliuojancio asmens iniciatyva.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982) nustatyta tvarka.

33. Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir Taisykliy
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

Taisykliy 1 priedas


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=23066
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=230851

TRAKU MENO MOKYKLA

(ASMENS VARDAS IR PAVARDE)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

Biidamas , pasizadu:

(vieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy (rangovy)
lygiateisiSkumo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Paaiskéjus, kad pirkimo procediirose kaip tiekéjas (rangovas) dalyvauja asmuo, susijes su
manimi artimos giminystés rySiais, arba imoné, kuriai vadovauja toks asmuo, arba kad toks asmuo turi
daugiau kaip 50 procenty pirkimo procediirose dalyvaujancios jmonés akcijy, rastu pranesti apie tai mane
paskyrusios perkanciosios organizacijos vadovui.

3. Man i$aiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra :
tévai, jtéviai, broliai, seserys ir jy vaikai, seneliai, sutuoktiniai, vaikai, jvaikiai, jy sutuoktiniai ir jy vaikai,
taip pat sutuoktiniy tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

4. Man yra zinoma, kad pradédamas darbg turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai
numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas*.

(Parasas) (Vardas, pavarde)

* Sis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems
atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1
d.



Taisykliy 2 priedas

TRAKU MENO MOKYKLA

(ASMENS VARDAS IR PAVARDE, PAREIGOS)

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO, KOMISIJOS NARIO, EKSPERTO
AR PIRKIMO ORGANIZATORIAUS KONFIDENCIALUMO
PASIZADEJIMAS

Trakai

Buidamas ,

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusia
informacija, kuri man taps zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu, ekspertu ar pirkimo
organizatoriumi;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas. Tokia informacijg sudaro visy pirma komerciné
(gamybingé) paslaptis ir konfidencialieji pasitlymy aspektai;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priesStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides $j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas, pavardé)



TRAKU MENO MOKYKLA

PIRKIMO UZDUOTIS

Taisykliy 3 priedas

20 M. D. NR.

Trakai

Pavedu Pirkimo organizatoriui(vardas, pavarde) jvykdyti sekancius pirkimus:

Pirkimo pavadinimas

Maksimalus pirkimo biudzetas

Pirkimo jvykdymo terminas

(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto
asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)



TRAKU MENO MOKYKLA

PIRKIMO PARAISKA

20 M.

D. Nr.

Taisykliy 4 priedas

Atsakingas uZ pirkima asmuo - pirkimo
iniciatorius ir jo informacija:

1. | Viesyjy pirkimy plano dalies numeris, kai
pirkimas yra planinis arba priezastys, dél
kuriy pirkimas vykdomas neplanine tvarka.

2. | Pirkimo objekto pavadinimas

3. | Pirkimo objekto BVPZ kodas

4. | Numatomas pirkimo biidas, jei reikia -
pagrindimas.

8. | Trumpas pirkimo apra§ymas

9. | Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys.

10. | Planuojama maksimali sutarties verté.

11. | Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby
atlikimo vieta

12. | Pasitlymy vertinimo kriterijai

17. | Pridedama:

1) techninés specifikacijos projektas
(pateikiamas tik vieSai skelbiamiems
pirkimams ir jeigu reikia- neskelbiamiems
pirkimams) arba apklausos pazyma;
3) numatomy /galimy pakviesti dalyvauti
pirkimo procediirose tiekéjy sgrasas
(pateikiama, kai pirkimas atlickamas
apklausos bidu),
4) Rinkos tyrimo rezultatai.




5) Sutarties projektas (jeigu bus
pasirasoma sutartis).

6) Kita reikalinga informacija: patvirtinti ir
suderinti planai, bréziniai, projektai, darby

kiekiy Ziniarasciaiir pan.)

PIRKIMO INICIATORIAUS DEKLARACIJA

Patvirtinu, kad:

1) pirkimo objekto rinka iSanalizuota;

2) rinkos kainos jvertintos, nustatant numatoma pirkimo sutarties vertg;

3) isigyjamam pirkimo objektui nustatyty reikalavimy visuma atitinka bent trijy skirtingy gamintojy / tiekéjy
siilomos prekés, teikiamos paslaugos ar atlickami darbai (netaikoma, kai rinkoje yra tik vienas tiekéjas);

5) techninés charakteristikos (parametrai) nustatytos jvertinus biitinus poreikius.

Atsakingas uz pirkimg asmuo - pirkimo iniciatorius

Paraiska — uzduotis pirkimui suderinta:




APKLAUSOS PAZYMA

20

Pirkimy vykdytojas:

M. D. NR.

Taisykliy 5 priedas

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:

BVPZkodas(paslaugy pirkimoatveju— taip patnurodoma kategorija):

Tiekéjaiapklausti: zodziu X

raStu X

Informacija apie tiekéjus, ju pasiiilymy kainas:

Eil.
Nr.

Svarbiausi Zinomi duomenys apie
tiekéja (pavadinimas, buveinés
adresas, telefonas, el. pastas ir kt.)

Pasiiilymo kaina (Eur
be ir su PVM), kitos
svarbios aplinkybés

Informacijos Saltinis (pasiilymai
rastu, bendravimas su tiekéju,
vieSoji erdve ir kt.)

TinkamiausiupripaZintastiekéjas:

Pastabos(nurodyti,ar:sudarytapasiillymyeilé, taikytas atidéjimoterminas, tiekéjaiinformuoti
apiepirkimorezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

Pridedama (komerciniai pasiiilymai, susirasinéjimas, telefonogramos, sutarties projektas ir kt.)

Pirkimy vykdytojas

Bubhalteré




TRAKU MENO MOKYKLA

Taisykliy 6 priedas

20__ M.BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.Nr.

Pirkimo objekto
pavadinimas/
Sutarties
pavadinimas

Pirkimo tipas
(prekés,
paslaugos,
darbai)

Pagrindinis
pirkimo
objekto kodas
pagal BVPZ,
papildomi
BVPZ kodas
(jei yra)

Pirkimo
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