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TRAKU MENO MOKYKLOS DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO
DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky meno mokyklos dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4
d. isakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) ir skirtas Traky meno mokyklos vidaus naudojimui.

2. Mokykla, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, parengia mokyklos
elektroninio dienyno tvarkos Aprasa, kurj jsakymu tvirtina mokyklos direktorius. Mokyklos
elektroninio dienyno Aprasas skelbiamas viesai, mokyklos interneto svetaingje.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
ivedant tuos pacius duomentis, kaip ir spausdintame dienyne.

4. Mokiniy ugdymo apskaita, mokytojy ir mokiniy duomenys administruojami elektroniniame
dienyne ,,Veritus®.

5. Aprasu vadovaujasi visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu.

II SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS, PRIEZIURA

6. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui (toliau — Pavaduotojas ugdymui), yra
elektroninio dienyno administratorius (toliau — Administratorius) atsakingas uz mokyklos elektroninio
dienyno administravimg ir tvarkyma.

7. Administratorius:

7.1. atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno
funkcionalumui: pamoky laikas, pusmeciy trukmé, jvertinimy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai;

7.2. mokslo mety pradzioje sudaro dalyky grupes, pazymi jose esancius mokinius, jveda mokinius,
kurie lankys individualias pamokas;

7.3. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

7.4. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirsus juos,
suteikia naujus;

7.5. sukuria naujai atsiradusias grupes;

7.6. sukuria ir jraSo tritkkstamus dalykus;

7.7. nuolat tvarko mokiniy ir mokytojy sarasus: jtraukia naujus, iSbraukia iSéjusius (keicia tipa
1,,18¢j¢s”), baigusius mokykla perkelia j alumny sarasa;



7.8. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, o jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno ,,Veritus“ administratoriy;

7.9. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima;

7.10. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima.

8. Mokytojai:

8.1. mokslo mety pradzioje patikrina klasés mokiniy sarasus, dalyky pavadinimus, apie rastus
netikslumus informuoja Administratoriy;

8.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

8.3. suveda grupés ar individualiy uzsiémimy ugdymo turinj (esant reikalui jj papildo) j skyriy —
trumpalaikis ugdymo planas;

8.4. kiekvieng pamoka jraso pamokos temg (skyrelyje ,,Pamokos tema*), skiriamus namy darbus
ir pastabas (skyrelyje ,,Uzduotis, pastabos*);

8.5. sistemingai pildo dienyng, Zymi mokiniy lankomuma, informuoja be pateisinamos priezasties
keturias pamokas praleidusiy mokiniy tévus;

8.6. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi ]| Administratoriy;

8.7. pasibaigus pusmeciams iSveda pusmeciy, mokslo mety pabaigoje - metin] bei egzaminy
jvertinimus;

8.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokyklos administracija;

8.9. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, pasibaigus pusmeciui
i$spausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

8.10. skelbia informacijg apie renginius, tévy susirinkimus, atviry dury dienas ir kt..

III SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU, DUOMENU
SAUGOJIMAS, TEIKIMAS IR GAVIMAS, SPAUSDINIMAS

9. Elektroninis dienynas fiksuoja mokinio vertinimo ir lankomumo rezultata automatiskai
,uzsirakindamas® per 48 wval. Jei ,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,atrakinimo® faktas
fiksuojamas suraSant akta apie duomeny keitima.

10. Dél klaidos istaisymo (duomeny keitimo) akte turi buti jrasyta Si informacija:

10.1. dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvardinimas skai¢iumi ir zodziu (klaidingas ir teisingas);

10.2. praleisty pamoky ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas);

10.3. mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas, praleisty, pateisinty pamoky
skaicius kei¢iamas, vardas ir pavardg¢;

10.4. dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde;

10.5. elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavarde;

10.6. duomeny keitimo data;

10.7. ivardinta priezastis, d¢l kurios atlickamas duomeny taisymas;

10.8. kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.

11. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraSo klaida padares darbuotojas arba
Administratorius, jei klaidg padares darbuotojas yra nutraukes darbo sutartj.

12. Administratorius, ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny, i$
elektroninio dienyno privalo iSspausdinti visy klasiy mokiniy mokymosi pasiekimy suvestines,
pasiraSyti jas patvirtinant duomeny teisinguma, susegti  bylg ir atiduoti saugoti teisés akty nustatyta
tvarka.

13. Kartu j bylg dedami:

13.1. aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

13.2. paaiSkinamasis rastas (pagal poreikj).



14. Mokytojui nutraukus darbo sutart] nepasibaigus mokslo metams, Administratorius patikrina jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda tvarkyti kitam mokytojui.

15. Dienyno, sudaryto elektroninio dienyno duomeny pagrindu, saugojimo terminas nurodytas
mokyklos Dokumentacijos plane.




